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1.Общие положения
   1. Отделение диагностики и разработки программ социальной реабилитации является структурным подразделением Центра и предназначено для выявления детей и подростков с ограниченными возможностями, проживающих в семьях; создание компьютеризированной базы данных; оказание социальной помощи непосредственно по месту проживания семей, имеющих детей  и подростков с ограниченными возможностями, разработки на основании типовых базовых программ индивидуальной программы абилитации и реабилитации детей и подростков с ограниченными возможностями.

            2. Отделение в своей деятельности руководствуется Законодательством Российской Федерации и Саратовской области, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Министерства социального развития Саратовской области, а также Уставом Центра, настоящим положением, инструкциями, приказами руководства Центра.
            3. Отделение развивает и поддерживает контакты с учреждениями  системы социальной защиты населения, здравоохранения, образования, другими органами и учреждениями, осуществляющими работу с детьми с отклонениями  в умственном или физическом развитии, взаимодействуют с общественными объединениями.

2.Основные задачи

1. Организация обследования, мониторинг условий жизнедеятельности гражданина по месту жительства(фактического пребывания) определение причин, способных привести их в положении, представляющее опасность для жизни и (или) здоровья., 

2.Осуществление социального консультирования

3.Формирование базы данных в соответствии с требованиями программного обеспечения

4.Мотивация граждан - получателей социальных услуг к активному участию в реализации индивидуальной программы предоставления социальных услуг и оказания мер социальной поддержки.
5.Организация проведения индивидуальных профилактических мероприятий с гражданами по месту жительства (фактического пребывания) в виде консультаций, содействия в организации занятости, оздоровления, отдыха, предоставления социальных, правовых, медицинских, образовательных, психологических, реабилитационных и иных необходимых услуг
6.Работата с документами, составлять отчеты по итогам выполнения деятельности

3.Организация деятельности отделения 

1.Организация первичного приема граждан;

2.Первичная проверка и анализ документов, свидетельствующих о проблемах граждан, обратившихся за получением социальных услуг.

3.Ведение учета граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации и нуждающихся в предоставлении им различных видов социальных услуг;

4.Выявление обстоятельств возникновения трудной жизненной ситуации путем организации обследований, мониторинга условий жизнедеятельности граждан по месту жительства (фактического пребывания), определения причин, способных привести их в положение, представляющее опасность для жизни и (или) здоровья; 

5.Ведение необходимой документации в соответствии с современными стандартными требованиями к отчетности, периодичности и качеству предоставления документации

6.Разработка и проведение согласования с гражданином индивидуальной программы предоставления социальных услуг; 

7.Планирование действий по достижению целей оказания социальных услуг;

8.Определение необходимого объема услуг по реализации индивидуальной программы предоставления социальных услуг; 
9.Обеспечивание комплексного взаимодействия с другими специалистами, учреждениями по оказанию помощи в преодолении трудной жизненной ситуации гражданина и мер по предупреждению ее ухудшения

10.Подготка документов для заключения договора о предоставлении гражданину социальных услуг в соответствии с индивидуальной программой предоставления социальных услуг

11.Организация оказания социально-бытовых, социально-психологических, социально-педагогических, социально-правовых,  услуг по социальному сопровождению граждан.

4.Штаты и руководство
	№

п/п
	Наименование должностей


	Кол-во штатных единиц

	1. 
	Заведующий отделением
	1

	2. 
	Врач-педиатр
	1

	3. 
	Врач-травматолог-ортопед
	1

	4. 
	Врач-отоларинголог
	1

	5. 
	Врач-психиатр
	1

	6. 
	Специалист по социальной работе
	4


Работа всех специалистов отделения ведется в соответствии  с должностными инструкциями Центра.
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Номенклатура  дел отделения диагностики и РПСР
 ГБУ СО «Вольский реабилитационный центр для детей и подростков
 с ограниченными возможностями»

	№п/п
	Заголовок дела
	Кол-во дел
	Срок хранения
	Примеч.

	1. 
	Положение об отделении диагностики
	1
	Постоянно
	

	2. 
	Должностные инструкции
	
	По истечению срока
надобности
	

	3. 
	План работы отделения
На год


	1
	3 года


	

	4. 
	Отчет отделения 

На год

Квартальный

На месяц
	1
	3 года

1 год

1 год
	

	5. 
	Журналы учёта услуг специалистов отделения
	
	
	

	6. 
	Штатное расписание отделения
	
	По истечению срока надобности
	


